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CL.1
Uvodni ustanoveni
Tato smérnice stanovi postup Skoly k zajisténi ukola vyplyvajicich ze zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim.

CL.?2
Zakladni pojmy
Povinnym subjektem, ktery maji podle tohoto zdkona povinnost poskytovat informace, je
reditel skoly.

Zadatelem je kazda fyzicka i pravnické osoba, kterd zada o informaci.

Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podob€, zaznamenany na
jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zdznamu na listing, zaznamu ulozeného v
elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd miize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydand tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoziujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, s moznosti dalkového pristupu nebo umisténd v knihovné
poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zékona.

Doprovodnou informaci pro ucel tohoto zdkona je takové informace, ktera uzce souvisi s
pozadovanou informaci (napiiklad informace o jeji existenci, pivodu, poctu, divodu
odepteni, dobé, po kterou divod odepteni trva a kdy bude znovu pifezkouman, a dalsich
dilezitych rysech.

CL.3
Poskytovani informaci

(1) Reditel $koly poskytuje informace zadateli na zakladé:
a) zadosti nebo
b) zvefejnénim.

3.1 Poskytovani informaci na zakladé Zadosti

Postup pri podavani a vyFizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace
(1) Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel feditel Skoly.
(2) Ze zadosti musi byt ziejmé, Ze se zadatel domaha poskytnuti informace.

Fyzické osoba uvede v zadosti:

- jméno, ptijmeni,

- datum narozeni,

- adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li piihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a
adresu pro doruc¢ovani.

Pravnicka osoba uvede

- nazev,

- identifikaéni Cislo,

- adresu sidla a adresu pro doru€ovani, 1i8i-li se od adresy sidla.



(3) Neobsahuje-li zadost vSechny nalezitosti, posoudi feditel Skoly zadost a

- vyzve zadatele ve 1hiité do 7 dnli ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil;
nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dnti ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi,

- v ptipadg¢, ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovana piili§ obecné, vyzve zadatele ve Ihité do sedmi dnti od podani
zadosti, aby zadost upiesnil, neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

- v ptipad¢, ze pozadované informace se nevztahuji k ptisobnosti Skoly, Zadost odlozi a
tuto odiivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnti ode dne doruceni zadosti zadateli,

(4) O postupu pti poskytovani informace se potidi zaznam.

(5) Lhitu pro poskytnuti informace muize feditel Skoly prodlouzit ze zavaznych divodii,
nejvyse vsak o deset dni.

Priloha ¢. 1: Vzor Zadosti o poskytnuti informace

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

(1) Pokud feditel skoly, byt i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve lhiité pro vyfizeni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popiipad¢ o odmitnuti ¢asti zddosti, s vyjimkou ptipadd, kdy
se zadost odlozi.

Priloha €. 2 : Vzor odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Odvolani

(1) Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti zadosti 1ze podat odvoléni.

(2) Reditel $koly ptedlozi odvolani spolu se spisovym materidlem krajskému tfadu ... ve
lhiit€ 15 dnti ode dne doruceni odvolani.

(3) Krajsky ufad ... rozhodne o odvolani do 15 dnli ode dne ptfedloZeni odvolani feditelem
Skoly. Lhitu nelze prodlouzit.

StiZnost na postup pri vyFizovani Zadosti o informace
(1) StiZnost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace miiZze podat zadatel,
- ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti,
- kterému po uplynuti lhiity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti
o odmitnuti zadosti,
- kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniZ bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo
- ktery nesouhlasi s vysi tthrady, poZadovanymi v souvislosti s poskytovanim
informaci.
(2) Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-1i stiznost podana tistné a nelze-li ji ihned
vytidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.
(3) Stiznost se podava u teditele skoly, a to do 30 dnli ode dne a) doruceni sd€leni,
b) uplynuti lhlity pro poskytnuti informace.
(4) O stiznosti rozhoduje krajsky afad ....
(5) Reditel $koly predlozi stiznost spolu se spisovym materialem krajskému tifadu ... do 7
dnti ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této lhlit€ stiznosti sdm zcela nevyhovi tim, ze
poskytne pozadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.
(6) Krajsky utad pii rozhodovani o stiznosti pfezkouma postup povinného subjektu a
rozhodne tak, Ze
- postup feditele Skoly potvrdi,



- fediteli Skoly pfikaze, aby ve stanovené lhuté, ktera nesmi byt delsi nez 15 dni ode
dne doruceni rozhodnuti krajskému uradu, zadost vyftidil, nebo

- usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sim nebo vydé rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti.

3.2 Poskytovani informaci na zakladé zverejnéni

Reditel $koly je povinen v sidle $koly zvefejnit na veobecnd piistupném misté nasledujici
informace:
- informace o Skole a idaje o jmenovani do funkce feditele skoly,
- vymezeni sv€ pravomoci a piisobnosti,
- jméno a piijmeni své nebo zastupce feditele uréené¢ho k poskytovani informaci a
pracovnika povéfeného pfijiménim a vyfizovanim stiznosti, podnétl a oznament,
- udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke
kterému organu, v jaké lhuté a kde lze odvolani podat,
- postup pii vyfizovani stiznosti, oznameni a podnéti,
- postup pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
- ptehled nejdilezitéjsich predpisi, kterymi se feditel Skoly pfi vykonu své piisobnosti
fidi, a misto a ¢as, kde jsou tyto pfedpisy k nahlédnuti,
- sazebnik thrad za poskytovéni informaci,
- vyro¢ni zpravu za piredchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,
- vyroéni zpravu o ¢innosti $koly a vyro¢ni zpravy o hospodareni Skoly za
ptedchézejici kalendarni rok.

Reditel $koly umozni kazdému potizeni kopii informaci uvedenych v predchazejicim
odstavci, tuto sluzbu zabezpecuje hospodarka Skoly se souhlasem feditele Skoly na zakladé
predlozené Zadosti.

Skola zvefejiuje informace témito zptisoby:
- na informacnich nasténkach skoly,
- v feditelné Skoly,
- prosttednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zéastupci zaku,
- na internetovych strankach skoly,

Reditel $koly vzdy do 1. biezna zvefejni vyroéni zpravu o své &innosti v oblasti poskytovani
informaci za pfedchazejici kalendatni rok.
Piiloha €. 3 - Vyro¢ni zprava za predchozi rok

CL. 4
Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera

- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém piivodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych piislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon, nebo s pfedchozim pisemnym
souhlasem dot¢ené osoby,



- je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 2985 zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci
tykajicich se rozsahu a piijemce prosttedki ze statniho rozpoctu (vySe neinvesti¢nich vydaji a
investi¢nich vydaja ptidélenych jednotlivych Skolam, predskolnim a Skolskym zatizenim,
vyse dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym skolam, ptedsSkolnim a Skolskym
zafizenim atd.)

- byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zékon neuklada, pokud nesdélila,
ze s poskytnutim informace souhlasi.

- se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudii nebo jejiz
poskytnuti by bylo poruSenim ochrany dusevniho vlastnictvi

- feditel skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pti ptipraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etap€ ptipravy rozhodnuti, napf.
stanoviska jednotlivych organizac¢nich ttvara Skoly k urcité véci pied jejich sjednocenim ve
form¢ rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne poZzadované informace
vcetné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odeptit poskytnuti
vylou€ené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

Viz Smérnice Feditele §koly na ochranu osobnich udaji

CL.5
Hrazeni nakladi
(1) Reditel $koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény zadat uhradu ve vysi,
kterd nesmi pfesahnout naklady spojené s potizenim kopii, opatfenim technickych nosict dat
a s odeslanim informaci zadateli. Reditel $koly miZe vyzadat i uhradu za mimotadné rozsahlé
vyhledani informaci.
(2) Uhrada je ptijmem gkoly.

Sazebnik uhrad nakladii v souvislosti s poskytovanim informaci

1. | Kopie 1 stranky A4 formétu 5,00 K¢

2. | Oboustranna kopie A4 formatu 8,00 K¢

3. | Kopie 1 stranky A3 formatu 10,00K¢

4. | Oboustranna kopie A3 formatu 20,00K¢

5. | Cernobily tisk 1 strany textu inkoustovou tiskdrnou 5,00K¢

6. | Barevny tisk I strany textu inkoustovou tiskrnou 10,00K¢

7. | Zpracovani pozadovanych vystupl povéfenym pracovnikem dle hodinové sazby pov.
skoly-kompilace z podkladovych materiala pracovnika

8. | Poskytnuti pozadovanych vystupii na magnetickém 30,00 K¢
nosi¢i-CD

9. | Informaéni broZzura /posle kalkulace nakladd/ podle kalkulace ndklada

10. | Postovni sluzby Podle skutecnych naklada




CL.6
Vyroéni zprava
(1) Reditel $koly vzdy do 1. biezna zvefejnit vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.
(2) Vyro¢ni zprava obsahuje tdaje:

- pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

- pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

- opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zadkonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace a piehled vSech
vydaju, které¢ povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a
povinnostech podle tohoto zédkona, a to véetné nakladii na své vlastni zaméstnance a nakladt na
pravni zastoupeni,

- poCet stiznosti a strucny popis zpusobu jejich vyfizeni,

- dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona.

CL.7
Zavérefna ustanoveni

1. Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance Skoly.
2.Smérnice je u€inné od 1.9.2017

V Usti nad Labem dne 1.9.2017

Jana Vanova

feditelka Matef'ské Skoly Centrum

Usti nad Labem, Velka Hradebni 12/43
ptispévkova organizace



